GroRe Kreisstadt Lobau I o B AU
Hauptamt

Personalverwaltung

Bei der Grol3en Kreisstadt L6bau ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt die Stelle als

Gemeindevollzugsbedienstete/r
(Stellennummer 2.4.07.)

Zu besetzen.

Aufgaben:

e Uberwachung des flieRenden und ruhenden Verkehrs

e Durchsetzung Verkehrsbeschilderung (Kontrolle des ruhenden Verkehrs hinsichtlich
der Festbeschilderung, Uberprifung und Hinweise geben zur mobilen temporaren
Beschilderung in Zusammenarbeit mit der Stral3enverkehrsbehdrde)
Ausstellung von miindlichen und schriftlichen Verwarnungen
Ahnden von Parkverstt3en
Aufklarung von Sachverhalten (z.B. Halterermittlung bei Parkverstt3en)
Einsatz und Bedienung des Messgerates und der Messstellen; Durchftihrung und
Protokollierung der Messung; Uberwachung des Messvorganges auf
UnregelmafBiigkeiten und Stérungen
Einnahme von Verwarngeldern in Bar gegen Quittung
Unterstiitzung bei Anhaltekontrollen mit der Polizei
Bearbeitung von Aufnahmeprotokollen, Anhérungen und Einspriichen
Bearbeitung von Sterbefallen
Soll/Ist-Abgleich der Einzahlungen Miinzautomaten
Kontinuierliche Fort- und Weiterbildung
Betriebswirtschaftliches ressourcenoptimiertes Denken und Handeln

Voraussetzungen:

e Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r oder die Befahigung fur den mittleren
nichttechnischen Verwaltungsdienst bzw. mehrjahrige Berufserfahrung in der
Verwaltung — Teilbereich Ordnungsverwaltung bzw. éffentlicher/privater
Sicherheitsbereich

¢ Fach- und Verwaltungskenntnisse des Ordnungsrechts

e anwendungssichere PC-Kenntnisse insbesondere mit den Microsoft Office
Standardanwendungen (Word, Excel, Outlook, PowerPoint)

e gute Auffassungsgabe, Initiative und Eigenstandigkeit

ausgereifte Personlichkeit fiir den vielseitigen Umgang mit Blrgern
ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit

Uberzeugungsfahigkeit, Verhandlungsgeschick und Entscheidungsfahigkeit
hohe Einsatzbereitschaft

Bereitschaft zu Dienstreisen und zur Teilnahme an Weiterbildungen

o Besitz des PKW-Fuhrerscheins Klasse B

Die Stelle ist eine vorerst bis zum 31.12.2023 befristete Vollzeitstelle mit 39,5 Stunden. Bei
entsprechender Eignung besteht die Moglichkeit, danach das Arbeitsverhaltnis in eine
Unbefristung umzuwandeln.

Es qilt der Tarifvertrag des 6ffentlichen Dienstes (TV6D). Die Stelle ist mit der
Entgeltgruppe 7 bewertet.



Wenn Sie die oben genannten Voraussetzungen erfillen und Interesse haben, dann richten
Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis spéatestens 21.10.2022 bevorzugt per Mail
an:

bewerbungen@loebau.de
oder per Post an:

GrofRRe Kreisstadt Lobau
Hauptamt
Personalverwaltung
Altmarkt 1

02708 Lobau

Eine Rucksendung von postalischen Bewerbungen kann nur erfolgen, wenn ein adressierter
und frankierter Ruckumschlag beigefligt wird. Bitte haben Sie Verstandnis dafir, dass wir
etwaige Ihnen mit der Wahrnehmung von Vorstellungsgesprachen in unserem Hause
verbundene Kosten nicht tbernehmen kénnen.

Bitte beachten Sie die Hinweise zum Datenschutz der Grof3en Kreisstadt Lobau zum
Bewerbungsverfahren (www.loebau.de).

Loébau, 30.09.2022



